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PROCEDURA PER I POTENZIALI ISTRUTTORI 

SEGNALAZIONE 
 

1)​ Il CdF segnala, alla chiusura del corso, uno o più potenziali istruttori compilando in 
ogni campo la segnalazione ed indicando il CdF che prenderà in carico il 
candidato istruttore; 

2)​ Il referente Regionale o l’Admin approva il candidato istruttore; 

3)​ Al candidato istruttore arriva una email dove viene confermata l’approvazione da 

parte dell’Associazione e viene invitato ad eseguire il bonifico di 275,00 € (250,00€ 

+ quota sociale 25€) CONTO CORRENTE BANCARIO INTESTATO A IRCOMUNITÀ 

IBAN BANCARIO: IT27F0306909606100000167055 BANCA INTESA 
PAYPAL: paypal@irc-com.org 

​ Se il candidato è già SOCIO il pagamento sarà di 250,00 € 
 

4)​ Il candidato esegue il BONIFICO o paga su paypal 
 

5)​ Il candidato istruttore crea un PDF della contabile (banca o paypal), entra nella 
propria area riservata e segue il percorso: 

 
​
 
 
 
 
 
Entra in PANNELLO DI 
CONTROLLO 
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Preme su CANDIDATI ISTRUTTORI 
 

 
 
Cliccano sulla “nuvoletta azzurra” dell’UPLOAD e caricano il file PDF che avevano creato 
in precedenza. 
ATTENZIONE!!!​
1) il file deve essere obbligatoriamente un PDF 
2) non può superare le dimensioni di 1 MB 

Caricare il file PDF​
Compilare i dati:​
Indirizzo 
Città​
CAP 
Provincia 
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CF del discente o del CdF 
SOLO se paga il CDF​
Ragione sociale del CdF 
PIVA del CdF se non ha la PIVA lasciare bianco 
PEC se non ha la PEC lasciare bianco 
SDI se non ha lo SDI mettere 0000000 (7 zeri) 

6)​ Dopo il caricamento arriva una email al segretario che verifica la correttezza 
dell’importo versato, e convalida la contabile; 

 
ISCRIZIONE 

 
7)​ Dopo la convalida del bonifico da parte dell’Associazione arriva una email al 

candidato istruttore con le istruzioni per scaricare il materiale didattico; 
8)​ Il candidato istruttore, entrando nella propria area riservata, va in “Corsi Istruttori” 

e sceglie il corso CIC (Corso Istruttori Comunità) al quale iscriversi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

9)​ Il candidato istruttore riceverà una email con le istruzioni sulla location e gli orari 

del corso; 
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Tutti i candidati istruttori che hanno allergie, regimi alimentari o esigenze particolari sono 
tenuti a comunicarlo alla segreteria con congruo anticipo inviando una mail a 
presidente@irc-com.org avente per oggetto INTOLLERANZE ALIMENTARI. 
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